
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KATA PENGANTAR 

 
 Puji syukur kehadirat Allah SWT atas berkat limpahan rahmat dan karunianya 
sehingga Buku Panduan Pengguna Aplikasi Sistem Informasi Inovasi Daerah (SIMINDA) ini 
telah dapat diselesaikan. Buku ini sebagai panduan bagi pengguna aplikasi SIMINDA dalam 
mengikuti kompetisi inovasi/terobosan pelayanan publik Kota Malang.  
 
 Kami menyadari masih terdapat banyak kekurangan dalam buku, ini untuk itu kritik 
dan saran yang membangun demi penyempurnaan sangat diharapkan. Semoga Buku 
Panduan Pengguna Aplikasi Sistem Informasi Inovasi Daerah (SIMINDA) ini 
dapat memberikan manfaat bagi seluruh pengguna aplikasi.  
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Tentang SIMINDA 
 

Tentang Aplikasi 
Aplikasi Sistem Informasi Inovasi Daerah (SIMINDA) merupakan aplikasi untuk 

memfasilitasi penyelenggaraan kompetisi inovasi/terobosan pelayanan publik baik yang 

merupakan gagasan/ide kreatif orisinil dan/atau adaptasi/modifikasi yang memberikan 

manfaat bagi masyarakat, baik secara langsung maupun tidak langsung. Bagian Organisasi 

Sekretariat Daerah Kota Malang merupakan perangkat daerah yang akan mendampingi 

untuk meningkatkan inovasi yang dilakukan oleh perangkat daerah maupun masyarakat. 

Berikut merupakan keterangan teknis terkait aplikasi SIMINDA: 

Nama Aplikasi : Sistem Informasi Inovasi Daerah (SIMINDA) 

Versi Rilis : 1.0 

Tanggal Rilis : 13 Januari 2023 

Platform : Web-based 

Mobile-friendly : Ya 

 

Mengakses Aplikasi 

Anda dapat mengakses aplikasi SIMINDA dengan mengetikkan alamat berikut pada kolom 

URL di browser: https:/siminda.malangkota.go.id 

 

Login 

Login ke dalam aplikasi dilakukan dengan klik tombol Login yang ada pada halaman depan 

aplikasi SIMINDA. Kemudian akan tampil halaman login seperti berikut: 

https://samgepunbasa.malangkota.go.id/


 

Langkah-langkah: 

1. Ketikkan username dan password Anda pada kolom yang telah disediakan, lalu klik 

tombol Login. 

2. Apabila username dan password yang dimasukkan sesuai, maka Anda akan dibawa 

pada tampilan halaman Dashboard. 

Logout 
Ada 2 (dua) cara yang bisa Anda gunakan untuk keluar dari aplikasi, yang pertama: 

1. Klik ikon bergambar orang yang ada di pojok kanan atas halaman, kemudian klik 
tombol Keluar. 

 

2. Anda akan dibawa keluar dari aplikasi kembali ke halaman login SIMINDA. 

 

Sedangkan cara yang kedua adalah sebagai berikut: 

1. Pada sidebar menu di bagian kiri, klik tombol Logout yang berada di urutan paling 
bawah. 

 

2. Anda akan dibawa keluar dari aplikasi kembali ke halaman login SIMINDA. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



User Admin 
 

 

Setelah berhasil Login, maka Anda sebagai akan dibawa pada halaman Dashboard khusus 

untuk user Admin. User Admin merupakan akun yang digunakan oleh Bagian Organisasi 

Sekretariat Daerah Kota Malang. Akun ini memiliki beberapa fitur yang berkaitan dengan 

tugas unsur Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang dalam menyelenggarakan 

kompetisi inovasi pelayanan publik. 

Mengisi Data Master 

 

Data Master merupakan data-data dasar yang wajib dilengkapi karena akan menunjang 

penggunaan fitur dan fungsionalitas aplikasi dalam tahap-tahap berikutnya. Ada beberapa 

data master yang harus diisi, yaitu: 

Data Master OPD 

Dalam fitur pengisian Data Master Organisasi Perangkat Daerah (OPD), Anda dapat 

melakukan operasi-operasi berikut:  

Menambah Nama Perangkat Daerah  

Untuk menambahkan nama Perangkat Daerah yang baru, Anda dapat mengikuti 

langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master OPD yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Klik tombol Tambah OPD 

 
3) Isikan nama Perangkat Daerah pada kolom yang disediakan, kemudian klik 

tombol Simpan. 

 
4) Pastikan nama Perangkat Daerah sudah muncul dalam tabel Master OPD. 

 



 

Mengubah Nama Perangkat Daerah 

Untuk mengubah nama Perangkat Daerah yang sudah ada, Anda dapat mengikuti 

langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master OPD yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Pada Perangkat Daerah yang akan diganti Namanya, klik tombol icon pensil 

berwarna hijau. 

 
3) Ubah nama Perangkat Daerah yang ada pada kolom kemudian klik tombol 

Simpan. 

 
4) Pastikan nama Perangkat Daerah sudah berubah dalam tabel Master OPD. 

 

Menghapus Nama Perangkat Daerah  

Untuk menghapus nama Perangkat Daerah yang sudah ada, Anda dapat 

mengikuti langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master OPD yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Pada Perangkat Daerah yang akan diganti Namanya, klik tombol icon 

berwarna merah. 

 
3) Kemudian akan muncul pop-up yang bertujuan untuk konfirmasi tindakan 

menghapus nama Perangkat Daerah, klik tombol Ya,Hapus Data. 



 
4) Pastikan nama Perangkat Daerah yang dihapus sudah tidak ada dalam tabel 

Master OPD. 

 

Menambah Nama UPT dalam Perangkat Daerah 

Pada Perangkat Daerah yang memiliki Unit Pelaksana Teknis (UPT) maka perlu 

ditambahkan ke dalam Data Master. Untuk menambah nama UPT ke dalam salah 

satu Perangkat Daerah yang sudah ada, Anda dapat mengikuti langkah-langkah 

berikut: 

1) Klik menu Master OPD yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Pada Perangkat Daerah yang akan ditambahkan UPT, klik tombol Jumlah 

UPT. 

 
3) Anda akan dibawa ke tampilan tabel Master UPT untuk Perangkat Daerah 

yang dipilih. Klik tombol Tambah UPT/Bagian. 

 
4) Isikan nama UPT pada kolom yang disediakan, pilih Kecamatan dan 

Kelurahan lokasi UPT berada, kemudian klik tombol Simpan. 

 

 
5) Pastikan nama UPT yang diisikan telah masuk ke dalam tabel Master UPT. 

Mengubah Nama UPT 

Untuk mengubah nama UPT yang sudah ada, Anda dapat mengikuti langkah-

langkah berikut: 

1) Klik tombol Jumlah UPT pada Perangkat Daerah yang dipilih. 



 
2) Pada UPT yang akan diganti namanya, klik tombol Edit berwarna hijau. 

 
3) Ubah nama UPT yang ada pada kolom kemudian klik tombol Simpan. 

 
4) Pastikan nama UPT telah berubah pada tabel Master UPT. 

 

Menghapus Nama UPT 

Untuk menghapus nama UPT yang sudah ada, Anda dapat mengikuti langkah-

langkah berikut: 

1) Klik tombol Jumlah UPT pada Perangkat Daerah yang dipilih. 

 
2) Pada UPT yang akan dihapus namanya, klik tombol Hapus berwarna merah. 

 
3) Kemudian akan muncul pop-up yang bertujuan untuk konfirmasi tindakan 

menghapus nama UPT, klik tombol Ya,Hapus Data. 

  
4) Pastikan nama UPT yang dihapus sudah tidak ada dalam tabel Master UPT. 

 

Data Master Kategori Inovasi 

Dalam fitur pengisian Data Master Kategori Inovasi, Anda dapat melakukan operasi-

operasi berikut:  

Menambah Nama Kategori  

Untuk menambahkan nama Kategori Inovasi yang baru, Anda dapat mengikuti 

langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master Kategori Inovasi yang terdapat pada sidebar menu di 

sebelah kiri. 



 
2) Klik tombol Tambah Kategori Inovasi 

 
3) Isikan nama Kategori Inovasi pada kolom yang disediakan, kemudian klik 

tombol Simpan. 

 
4) Pastikan nama Kategori Inovasi sudah muncul dalam tabel Master Kategori 

Inovasi. 

 
 

Mengubah Nama Kategori Inovasi 

Untuk mengubah nama Kategori Inovasi yang sudah ada, Anda dapat mengikuti 

langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master Kategori Inovasi yang terdapat pada sidebar menu di 

sebelah kiri. 

 
2) Pada Kategori Inovasi yang akan diganti Namanya, klik tombol icon pensil 

berwarna hijau. 

 
3) Ubah nama Kategori Inovasi yang ada pada kolom kemudian klik tombol 

Simpan. 

 
4) Pastikan nama Kategori Inovasi sudah berubah dalam tabel Master Kategori 

Inovasi. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Menghapus Nama Kategori Inovasi  

Untuk menghapus nama Kategori Inovasi yang sudah ada, Anda dapat mengikuti 

langkah-langkah berikut: 

1) Klik menu Master Kategori Inovasi yang terdapat pada sidebar menu di 

sebelah kiri. 

 
2) Pada Kategori Inovasi yang akan diganti Namanya, klik tombol icon berwarna 

merah. 

 
3) Kemudian akan muncul pop-up yang bertujuan untuk konfirmasi tindakan 

menghapus nama Kategori Inovasi, klik tombol Ya,Hapus Data. 

 
4) Pastikan nama Kategori Inovasi yang dihapus sudah tidak ada dalam tabel 

Master Kategori Inovasi. 

Data Master Manajemen Users 

Dalam fitur pengisian Data Master Manajemen Users, Anda dapat melakukan 

operasi-operasi berikut:  

Menambah Nama User  

Untuk menambahkan nama user yang baru, Anda dapat mengikuti langkah-

langkah berikut: 

1) Klik menu Master User yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Klik tombol Tambah User. 

 
3) Isikan nama User pada kolom Nama, tentukan username dan password yang 

akan digunakan user tersebut untuk login ke dalam akunnya, kemudian pilih 

tipe hak akses user. Selanjutnya, pilih apakah user merupakan user Perangkat 

Daerah atau user UPT. 



 
4) Apabila merupakan UPT, maka perlu memilih dahulu Perangkat Daerah yang 

menaungi baru selanjutnya memilih nama UPT. Terakhir, klik tombol Simpan. 

 
5) Pastikan nama User sudah muncul dalam tabel Master User. 

 
 

Mengubah Detail User 

Untuk mengubah detail dari User yang sudah ada, Anda dapat mengikuti langkah-

langkah berikut: 

1) Klik menu Master User yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Pada User yang akan diganti detailnya, klik tombol icon pensil berwarna hijau. 

 
3) Ubah nama atau detail data lainnya milik kemudian klik tombol Simpan. 



 
4) Pastikan perubahan detail user sudah tersimpan. 

 

Menghapus Nama User  

Untuk menghapus nama User yang sudah ada, Anda dapat mengikuti langkah-

langkah berikut: 

1) Klik menu Master User yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 
2) Pada User yang akan diganti Namanya, klik tombol icon berwarna merah. 

 
3) Kemudian akan muncul pop-up yang bertujuan untuk konfirmasi tindakan 

menghapus nama User, klik tombol Ya,Hapus Data. 

 
4) Pastikan nama User yang dihapus sudah tidak ada dalam tabel Master User. 

Mengubah Batas Waktu Pengumpulan Proposal 

Sebagai perangkat Daerah yang menyelenggarakan kompetisi inovasi pelayanan publik, 

maka Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang berhak menentukan batas waktu 

pengumpulan proposal inovasi. Untuk dapat melakukan pengaturan batas waktu 

pengumpulan proposal inovasi, maka Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Dashboard yang ada pada sidebar menu sebelah kiri. 



 
2. Klik tombol Update Deadline. 

 
3. Pilih tanggal dimulainya periode pengumpulan proposal inovasi dan tanggal 

berakhirnya pengumpulan proposal inovasi, lalu klik tombol Simpan. 

 
4. Pastikan timer menuju batas waktu pengumpulan proposal inovasi telah berjalan.  

 

Verifikasi Proposal 

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang akan melakukan tahap awal berupa 

verifikasi proposal untuk semua proposal inovasi yang masuk, apakah sudah memenuhi 

kriteria dan dapat disetujui untuk masuk ke dalam tahapan penilaian oleh juri. Untuk dapat 

melakukan verifikasi proposal inovasi, maka Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Data Proposal Inovasi yang ada pada sidebar menu sebelah kiri. 

 
2. Pilih salah satu judul inovasi yang akan diverifikasi, klik tombol berbentuk dokumen. 

Selanjutnya akan muncul dokumen proposal inovasi untuk memudahkan peninjauan 

dokumen proposal inovasi. 



 
3. Setelah selesai meninjau dokumen, klik tombol Verifikasi Proposal. 

 

 
4. Selanjutnya akan muncul pop-up konfirmasi pilihan untuk Setujui atau Tolak proposal 

inovasi. 

 
5. Apabila memilih untuk menyetujui proposal, maka pilih opsi Setuju dan langsung klik 

tombol Simpan. Namun apa bila menolak proposal, maka pilih opsi Tolak dan perlu 

mengisikan alasan penolakan proposal pada kolom yang tersedia. Setelah itu klik 

tombol Simpan. 

 
6. Selanjutnya apabila proposal telah disetujui maka proposal dapat dikirimkan ke tim 

juri/evaluator untuk dilakukan penilaian. Satu tim penilai terdiri dari 2 (dua) orang 

juri/evaluator. Untuk mengirim proposal pada tim penilai, klik ikon pesawat. 



 
7. Pilih 2 (dua) nama juri yang akan menjadi tim penilai untuk proposal tersebut, dan klik 

tombol Simpan. 

 
8. Pastikan status proposal berubah menjadi Evaluasi Juri. 

 
 

 

Verifikasi Penilaian 

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang akan melakukan verifikasi terhadap hasil 

penilaian juri/evaluator. Untuk dapat melakukan verifikasi penilaian juri/evaluator, maka 

Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Verifikasi Penilaian yang terdapat pada sidebar menu di sebelah kiri. 

 

2. Pilih proposal yang akan diverifikasi penilaiannya. Klik tombol berwarna kuning untuk 

melihat hasil penilaian Juri/Evaluator. Setelah mengecek hasil penilaian maka Anda 

dapat klik tombol Close untuk menutup pop-up. 



 

3. Klik tombol Verifikasi. 

 

4. Anda dapat memilih untuk menyetujui atau meminta juri/evaluator meninjau ulang 

hasil penilaian. Apabila Anda memilih untuk meminta meninjau ulang, maka Anda 

perlu mengisikan alasan peninjauan ulang pada kolom yang telah disediakan. Setelah 

itu klik tombol Simpan. 

 



5. Anda juga bisa melihat riwayat hasil penilaian juri dengan klik icon berwarna abu-abu. 

 

 

Ranking Penilaian 

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang dapat melihat dan mempublikasikan 

hasil rangking penilaian proposal inovasi. Untuk dapat melihat dan mempublikasikan 

rangking penilaian, maka Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Rangking Penilaian yang ada pada sidebar menu sebelah kiri. 

 
2. Pilih proposal inovasi yang akan dipublikasikan rangkingnya sesuai jumlah yang akan 

dipublikasikan (semisal akan mempublikasikan 10 besar atau 5 besar saja) dengan 

menandai checkbox di samping kiri nama perangkat daerah/UPT dan nama proposal. 

 
3. Isikan peringkat di kolom Ranking. 



 
4. Klik tombol Tetapkan Ranking untuk mengunci urutan ranking proposal inovasi. 

 
 

5. Klik tombol Tampilkan Ranking di sebelah kanan atas untuk mempublikasikan 

rangking penilaian inovasi kepada para peserta. 

 

Inisiasi Voting Proposal 

Pada kasus terjadinya ada proposal dengan nilai yang sama persis, maka Bagian Organisasi 

Sekretariat Daerah Kota Malang dapat menginisiasi voting proposal untuk menentukan 

proposal mana yang lebih unggul. Mekanisme voting proposal ini adalah menyerahkan 

proposal yang akan dinilai ke evaluator yang tidak tergabung ke dalam tim penilai proposal 

tersebut sebelumnya (semisal proposal tersebut dinilai oleh Juri/Evaluator A dan B, maka 

voting akan dilakukan oleh Juri/Evaluator C dan D).  Untuk dapat menginisiasi voting 

proposal, maka Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Rangking Penilaian yang ada pada sidebar menu sebelah kiri. 

 
2. Pilih tombol Voting Proposal, maka akan muncul pop-up yang akan meminta Anda 

untuk memilih proposal mana yang akan di voting. Selanjutnya klik tombol Kirim ke 

juri. 



 

 
3. Hasil voting juri selanjutnya akan ditampilkan dalam kolom Total Nilai yang ada di 

tabel Ranking Penilaian, untuk menetapkan rangking penilaian akhir sebelum 

dipublikasikan hasilnya, maka Anda dapat mengikuti langkah-langkah 

mempublikasikan Ranking Penilaian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



User Perangkat Daerah 
 

Setelah berhasil Login, maka Anda sebagai akan dibawa pada halaman Dashboard khusus 

untuk user Perangkat Daerah. User Perangkat Daerah merupakan akun yang digunakan 

oleh Perangkat Daerah atau UPT peserta kompetisi inovasi pelayanan publik. 1 (satu) 

Perangkat Daerah atau UPT memiliki 1 (satu) akun. Akun ini memiliki beberapa fitur yang 

memudahkan peserta kompetisi inovasi pelayanan publik untuk mengunggah proposal 

inovasi serta melihat hasil kompetisi. 

Update Profil 

Sebelum user Perangkat Daerah dapat melakukan upload proposal inovasi, maka perlu 

melakukan update profil terlebih dahulu. Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Profil User yang ada sidebar menu sebelah kiri. 

2. Lengkapi form isian Profil User yang muncul dalam bentuk pop-up. Harap untuk 

mengisi semua yang bertanda bintang merah, dan selanjutnya klik tombol Simpan. 

 



 

 

Upload Proposal 

Setelah melakukan update profil user, maka user Perangkat Daerah sudah bisa melakukan 

upload proposal inovasi. Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut untuk upload 

proposal inovasi: 

1. Klik menu Proposal Inovasi yang ada sidebar menu sebelah kiri. 

 

2. Klik tombol Tambah Proposal. 

 

3. Anda perlu membaca terlebih dahulu Syarat dan Ketentuan yang Berlaku terkait 

kompetisi ini. Kemudian klik kotak centang untuk menyetujui Syarat dan Ketentuan 

yang Berlaku dan menuju langkah selanjutnya. 



 

4. Anda perlu memilih terlebih dahulu Kategori Inovasi dimana Anda akan 

berpartisipasi. Setelah itu klik tombol Selanjutnya. 

 

5. Selanjutnya Anda perlu mencantumkan link Google Drive (wajib) atau link video 

Youtube lampiran bukti dukung proposal Anda. Khusus bagi yang memiliki video di 

Youtube sebagai bukti dukung maka dapat mengisi Judul Video serta link video 

tersebut pada masing-masing kolom yang telah disediakan. Setelah melengkapi link 

bukti dukung lalu klik tombol Selanjutnya. 



 

6. Kemudian lengkapi isian tentang proposal inovasi sesuai ketentuan yang tertera 

pada form yang ada. Perlu diperhatikan bahwa kolom yang bertanda bintang merah 

merupakan kolom yang wajib diisi. 

 

7. Lanjutkan pengisian form hingga ke bagian akhir, kemudian setelah memastikan data 

proposal yang diisikan sudah lengkap dan benar maka Anda bisa klik tombol Simpan.  



 

8. Ketika pop-up Konfirmasi simpan proposal muncul, klik tombol Ya, Lanjutkan. 

 

9. Maka proposal Anda sudah tersimpan. Anda masih bisa mengubah isian form 

proposal inovasi selama belum dilakukan Submit Proposal.  

 



10. Untuk mengubah isian form proposal inovasi, klik tombol warna hijau yang ada di 

kolom Aksi. 

 
11. Anda dapat mengubah mulai dari bukti dukung, judul, hingga isian kolom lainnya 

dalam proposal inovasi. 

 

12. Apabila Anda sudah selesai mengubah isian proposal inovasi maka klik tombol 

Simpan. 

 



13. Untuk menghapus proposal inovasi, Anda dapat klik icon warna merah bergambar 

tempat sampah. 

 

14. Maka akan muncul pop-up konfirmasi untuk hapus proposal inovasi. Klik tombol Ya, 

Hapus untuk melanjutkan proses hapus proposal. 

 

15. Sedangkan apabila Anda sudah yakin untuk mengumpulkan proposal inovasi, maka 

Anda dapat klik icon warna biru bergambar pesawat. 

 

16. Maka akan muncul pop-up konfirmasi untuk melakukan submit proposal. Klik tombol 

Submit untuk melanjutkan proses mengumpulkan proposal. 

 



17. Setelah proposal berhasil disubmit maka Anda sudah tidak dapat mengubah isian 

proposal lagi. 

 

 

Pengumuman Hasil Kompetisi 

Setelah periode pengumpulan proposal inovasi telah berakhir dan proses penilaian oleh 

juri/evaluator selesai, maka user Perangkat Daerah dapat mengecek hasil kompetisi inovasi 

pelayanan publik ini. Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut untuk mengecek hasil 

kompetisi: 

 

1. Login pada akun Perangkat Daerah. 

2. Pada halaman Dashboard, scroll halaman hingga ke bagian bawah dimana terdapat 

tabel hasil Ranking Proposal Inovasi yang menampilkan daftar proposal yang 

ditetapkan oleh Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang sebagai 

pemenang kompetisi ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Juri/Evaluator 
Setelah berhasil Login, maka Anda sebagai Juri/Evaluator akan dibawa pada halaman 

Dashboard khusus untuk user Juri/Evaluator. User Perangkat Daerah merupakan akun yang 

digunakan oleh Perangkat Daerah atau UPT peserta kompetisi inovasi pelayanan publik. 1 

(satu) Perangkat Daerah atau UPT memiliki 1 (satu) akun. Akun ini memiliki beberapa fitur 

yang memudahkan peserta kompetisi inovasi pelayanan publik untuk mengunggah proposal 

inovasi serta melihat hasil kompetisi. 

Update Profil dan Ubah Password 

Sebelum user Juri/Evaluator dapat melakukan penilaian proposal inovasi, maka perlu 

melakukan update profil terlebih dahulu. Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Profil User yang ada sidebar menu sebelah kiri. 

 

2. Lengkapi form isian Profil User yang muncul dalam bentuk pop-up. Harap untuk 

mengisi semua yang bertanda bintang merah, dan selanjutnya klik tombol Simpan. 

 

3. Untuk mengubah password Anda dapat klik menu Change Password pada sidebar 

menu sebelah kiri. 

 

4. Isikan password lama dan tentukan password baru pada kolom yang telah 

disediakan, lalu klik tombol Simpan. 



 

 

Data Penilaian Proposal 

Untuk dapat melakukan penilaian proposal yang sudah dikirimkan oleh Bagian Organisasi 

Sekretariat Daerah Kota Malang, Anda bisa mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Data Penilaian Juri yang ada sidebar menu sebelah kiri. 

 

2. Maka akan muncul daftar proposal inovasi yang memerlukan penilaian. Klik icon 

bergambar dokumen untuk membuka dokumen proposal inovasi. 

 

3. Anda dapat membaca isi proposal melalui dokumen yang terbuka pada tab browser 

yang baru. 

 



 

4. Kemudian, Anda dapat melanjutkan ke tahap penilaian proposal dengan klik tombol 

Nilai Proposal. 

 

5. Akan muncul halaman berisi tabel penilaian proposal. Anda dapat mengisi penilaian 

proposal pada kolom yang telah disediakan sesuai ketentuan yang berlaku. Harap 

diperhatikan bahwa Anda tidak dapat mengisikan nilai melebihi batas bobot maksimal 

penilaian setiap komponen. Selanjutnya Anda dapat klik tombol Submit untuk 

menyimpan hasil penilaian Anda. Setelahnya Anda perlu menunggu verifikasi 

penilaian dari Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang. 

 

Voting Proposal 

Pada kasus terjadinya ada proposal dengan nilai yang sama persis, maka Bagian Organisasi 

Sekretariat Daerah Kota Malang dapat menginisiasi voting proposal untuk menentukan 

proposal mana yang lebih unggul. Mekanisme voting proposal ini adalah menyerahkan 

proposal yang akan dinilai ke evaluator yang tidak tergabung ke dalam tim penilai proposal 

tersebut sebelumnya (semisal proposal tersebut dinilai oleh Juri/Evaluator A dan B, maka 

voting akan dilakukan oleh Juri/Evaluator C dan D).   

 



 

 

Sebagai Juri/Evaluator, maka Anda bisa memberikan tambahan nilai pada saat voting 

dengan mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Klik menu Voting Proposal yang ada pada sidebar menu sebelah kiri. 

 
2. Pada proposal yang perlu di voting, Anda dapat klik gambar icon berwarna abu-abu 

untuk melihat dokumen proposal. 

 
3. Selanjutnya Anda bisa klik tombol Beri Penilaian untuk mengisikan tambahan nilai. 

 

 

 

 
4. Akan muncul pop-up untuk memberikan tambahan nilai. Isikan tambahan nilai pada 

kolom yang disediakan, kemudian klik tombol Simpan. 

 
5. Setelah itu nilai akan tersimpan, dan setelah juri/evaluator lain memberikan penilaian 

hasil voting akan ditampilkan pada Ranking Penilaian untuk dilakukan penetapan oleh 

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kota Malang. 

 

 

 

 


